
＜事前にやっておくこと＞
利用申込書に、受注者様、発注者様の両方の担当者を登録する箇所があります。

「工事監理官」を初めて利用される方は、「新規ユーザIDを取得の方は、こちらにご記入ください」のところに

入力します。

以前「工事監理官」を使用したことのある方は「ユーザIDをお持ちの方を、こちらにご記入ください」のところに

入力します。

申込を行う受注者様におかれましては、発注者様に次の2点を事前に確認しておいてください。

・ 「工事監理官」を使ったことがあるか

・ 「工事監理官」を使ったことがある場合は事前にユーザIDを教えてもらう

◆　工事監理官のお申込み方法について　◆

工事監理官を初めて

利用する受注者様は

こちらに記入

工事監理官を以前

利用したことのある受注者

様をこちらに記入

工事監理官を以前

利用したことのある発注者様

をこちらに記入

工事監理官を初めて

利用する発注者様は

こちらに記入

発注者さんのユーザID

を記載する箇所があり

ます！！
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1 秋田県建設業協会トップページ　「工事監理官」バナーをクリック

2 「お申し込みはこちらから」をクリック

＜ 新 規 申 込 手 順 ＞
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3 「新規申込はこちら」をクリック

4 「新規利用申込書ダウンロード画面は、こちら」をクリック
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5 申込書をダウンロードする

6 申込書をダウンロードしたら、必要事項を入力！！

入力中・・・

東北地方整備局

発注工事の

申込書はこちら

秋田県発注工事の

申込書はこちら
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7 申込書の記入が終わったらファイルを保存し、さきほどの「新規利用申込方法」の
画面に戻ります。
「利用申込書を提出（アップロード）します」の下のURLをクリック

8 「メールアドレスの登録」の画面に遷移するので、
メールアドレスを入力して送信する
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9 折り返し届いたメールに、アップロード画面のURLが記載されてくるので、
そのURLをクリック

「新規利用申込書の提出」画面がでてきます。
「参照」をクリックし、さきほど作成した利用申込書を「開く」

10

URLは3時間で無効になります！

有効期限が切れてしまったら、

8「メールアドレスの登録」

からやり直してください。
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「提出」ボタンをクリックすると、アップロードされます

＜エラーがでたら＞
エラーが出た場合は、エラー内容を確認して利用申込書を修正し、アップロードし直して
ください。
修正しても解消しない場合は、ヘルプデスクへご相談ください

＜受注者様の登録について＞
「現場代理人」と「主任(監理)技術者」を入力してください。
兼務されている場合は「現場代理人」と「主任(監理)技術者」を2行使って入力してください。

＜秋田県発注工事の発注者情報の登録について＞
「監督員」「主任監督員「総括監督員」の3名を申込時に登録しておくと、追加登録の
お手間が省けますので、3名登録されることをおすすめします。

＜発注者様にユーザIDを聞く場合＞
発注者様はさまざまな情報共有システムを利用されています。

ください。

ユーザIDを聞く際は、「工事監理官のユーザIDを教えてください」と伝えて

ヘルプデスクTEL：０２２－３９９－６１８２
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